UPRAVA PRACE

Struktura prace:

—

Titulni list (ndzev prace, autor, §kolni rok, tfida)

Prohlaseni o samostatném vypracovani, ptipadné 1 podékovani — kazdé na
samostatny list

Automaticky vygenerovany obsah — na samostatny list

Uvod

Vlastni text prace rozdéleny do kapitol, ptipadné do podkapitol

Zaver

Seznam pouzité literatury

Ptilohy

N

XN B W

Préce s literaturou a dal§imi zdroji:

1. Cityje se vyhradné dle citatni normy ISO 690 nebo podle normy APA. Citace
se uvadi nasledovné: PRIJMENI, Jméno. Nazev publikace. Misto vydani,
Nazev nakladatelstvi, rok vydani. ISBN. (napt.: SYNEK, Miroslav,
BALKOVA Martina. Manazerské fizeni. Praha, Eviko, 2021. ISBN 80-234-
0987-1.). V dalsim souboru mate odkaz na to, jak citovat z riiznych zdrojui.

2. Doslovné citace v textu musi byt jasné graficky odliSeny. Odkaz na ¢islo citace

v seznamu pouZité literatury se uvadi jako horni index.

Ptejaté informace vyjadiené vlastnimi slovy se graficky neodliSuji.

4. Jednotlivé publikace a dalsi zdroje se uvadé¢ji v abecednim potadi v seznamu
pouzité literatury. Prameny je mozné roz¢lenit do kategorii (napft. knihy,
casopisy, internetove stranky, ...).

5. Seznam musi zahrnovat vS§echny prameny, knihy, internetové odkazy a dalsi
studijni materidly, ze kterych jste Cerpali.

6. Zdroje se musi uvadéet u vSech prevzatych materiall (tabulky, obrazky,
grafy, ...).

(98}

Upresnéni pro vasi praci:

Pokud budete citovat presné, bude text psan kurzivou, bude v uvozovkdach a na
jeho konci bude cislo napsané hornim indexem. Se stejnym cislem bude dole na
strance ,,pod carou“ uveden zdroj, ze kterého citujete. Pouzitou literaturu
napisete také do seznamu zdrojui.

Pokud budete vychazet z néjake literatury, ale nebude to presna citace, bude text
psan normalnim pismem bez primého odkazu na zdroj, ale v seznamu zdrojit bude
pouZita literatura uvedena.



POZOR: POUZITI UMELE INTELIGENCE

Ud¢lejte snimky komunikace a zatfad'te je do ptiloh. Je to z toho diivodu, aby bylo
videét, jestli jste se jen ptali na néjaké zdroje nebo pojmy, nebo jestli jste ¢ast prace
nechali vypracovat umélou inteligenci. Tato druhd moZnost je neprijatelna.

Ptilohy
1. Na kazdou pfilohu se uvadi jeji ¢islo a nazev.
2. Prtilohy tvoii ukazky vyplnénych dotaznikl, pomocné tabulky, schémata,

statistické vypocty, grafy, ilustrace, fotografie apod.
Pokud je ptiloh vice, zatadi se pted ptilohy seznam pftiloh.

Cislovanti stranek

Do celkoveho poctu stranek se zapocitavaji vSechny stranky kromé titulniho
listu a pftiloh.

Stranky ProhlaSeni o ..., Obsah, Seznam pouZit¢ literatury a Pfilohy (tzn.
stranka s obsahem pfiloh) se na strance dole necisluji, ale uvadéji se v obsahu
(tzv. skryté Cislovani = takové stranky se zapocitavaji, ale ¢islo se na né
nepise).

Stranky se pocitaji od stranky nésledujici za titulnim listem, Cislovani se ale
poprvé objevi na strance s Uvodem.

Graficka uprava prace
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Velikost pisma:

e béZny text: 12,

e nadpisy kapitol: 20,

e podkapitol: 14-16,

e poznamky pod carou: 10.

Font pro bézny text v celé praci musi byt jednotny, napt. Times New Toman
nebo Calibri nebo jiny vhodny font.

Font pro nadpisy opét musi byt jednotny pro celou praci (miize byt odlisny od
bé&zného textu).

V celé praci se nepouzivaji vice nez 3 fonty.

Radkovani 1,5.

Zarovnani bézného textu do bloku.

Mezeru za odstavcem s béznym textem nastavit na 12 bodii.

Mezeru za nadpisem nastavovat jako mezeru za odstavce — bud’ ve stylu nebo
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na kart¢ domu (nevkladat prazdny fadek pomoci enteru).

Okraje: 2,5 cm na vSech stranach, na levém okraji navic 1 cm pro svazani

prace.

Poznédmky vkladat pomoci nastroje Pozndmka pod ¢arou.

Stranky se Cisluji arabskymi Cislicemi v zapati, ¢islo se zarovnava bud’

doprostied, nebo k pravému okraji stranky.

Kapitoly se Cisluji arabskymi Cislicemi bez tecky (napt. 5 Nové nazory na...),

nova hlavni kapitola za¢ind na nové strance. Za nadpisem neni tecka.

Podkapitoly se Cisluji arabskymi ¢islicemi s teckou mezi nimi a bez mezery

(napft. 3.1 Setkéni s...).

V celé praci se dodrzuji zékladni typograficka pravidla, napf.:

e jednopismenné ptedlozky (k, s, v, z, 0, u) nesmé¢ji byt na konci fadky,

e v Cislech se odd¢luji fady po tiech Cislicich (napt. 3 000), pouziva se pevna
mezera,

e znak paragrafu nahrazuje slovo, takze se piSe s pevnou mezerou (napf.
§ 23),

e (islo a jednotka se oddéluji pevnou mezerou (napft. 23 %, 12 ks).

e (islo a jednotka (symbol) se pisi bez mezery, pokud jde o ptidavné jméno
(napt. 25% znaci pétadvacetiprocentni).

Nad grafy a tabulkami se uvadi nadpis.

Pod obrazky se uvadi titulky.

Veskeré vycty se formatuji jednotné:

Prvni a posledni fadek vyctu se oddé€luje od zbytku textu meziodstavcovou

mezerou, napr.:

Dnes je potfeba objednat:
a) opravare,
b) listky do kina,
c) chlebicky.

Proto jsme si doma tuhle praci rozdélili.

PODROBNE MATE RUZNE VARIANTY VYCTU UVEDENY

V SAMOSTATNEM SOUBORU.
Prohlaseni i pod€kovani se uvadi kazdé na samostatnou stranu, zarovnavaji se
k dolnimu okraji stranky.
Na konci stranky nemiize byt samostatné prvni fadka odstavce nebo slovo
ukoncené rozdélovacim znaménkem.
Nova stranka nemiize zacinat poslednim fadkem odstavce nebo napf.
samostatnym popisem obrazku.
V nadpisech se slova nedéli.



Tisk a vazba

1. Prace se tiskne jednostranné na bily kancelatsky papir formatu A4.
2. Prace se odevzdava svazana v pevné vazbg.

Vzor prohlaseni

Prohlasuji, Ze predloZzend maturitni prace je mym plvodnim autorskym dilem, které jsem
vypracoval(a) samostatné. Veskerou literaturu a dalsi zdroje, z nichZz jsem pfi zpracovani
¢erpal(a), v praci radné cituji a jsou uvedeny v seznamu pouzité literatury.

V Praze 1. 1. 2100 Jméno Pfijmeni a vlastnorucni podpis
Anotace
1. Spole¢né s praci se odevzdava anotace — stru¢ny popis obsahu prace.
2. Obsahuje vymezeni tématu, cil prace, popis metody a strucné shrnuti klicovych
poznatkl.
3.  Anotace neni soucasti prace, odevzdava se samostatné.

4. 'V anotaci uved’te vaSe jméno, nazev prace, datum a podpis.



