Pokyny pro vypracovani maturitni prace

1/ Rozsah

e 20 normostran textu (1 normostrana = 250 slov), maximalni pocet po
dohod¢ a podle potieby tématu.

e Polovina textu odborné, teoretické zpracovani tématu, 2. polovina textu
prakticka ¢ast — vlastni vyzkum, analyza, zavéry. Minimalni rozsah kazdé
Casti (teoreticka ¢ast, prakticka ¢ast) bude jedna tfetina celkové délky
prace. Neznamena to v8ak, Ze prace musi byt striktné rozdélena na
teoretickou a praktickou ¢ast — je mozne, Ze se ob& ¢asti budou prolinat.

2/ Struktura prace

Déna normou CSN 690.

Na vysvétlenou k normé - prohlaseni je umisténo na samostatné stran¢, je
doplnéno mistem a datem zpracovani projektu a vlastnoru¢nim podpisem. Je
zafazeno hned za titulni stranu. Byva dobrym zvykem podékovat vSem, ktefti
studentovi pomahali pfi realizaci projektu. Toto podékovani se fadi hned za
cestn¢ prohlaseni.

Podrobné pokyny jsou uvedeny v samostatném souboru ,,Uprava prace®.

3/ Prilohy

Za ptilohu lze povazovat tabulky, diagramy, grafy, schémata, fotografie,
ilustrace, ptipadné jin¢ dokumenty. Grafy, tabulky ¢i obrazky, které maji pfimou
souvislost s textem, mohou byt umistény pifimo v textové ¢asti projektu. Grafy,
tabulky atd. je nutné ¢islovat.

Ptilohy jsou umistény na konci maturitniho projektu (po seznamu pouzité
literatury). Kazda ptiloha je oznacena Cislem. Je vhodné k Cislu ptilohy doplnit
oznaceni formatu — napt. Tabulka ¢. 1; Obrazek €. 2 atd. Pfilohy jsou pro
praktickou ¢ast prace klicové a musi byt srozumitelné uvedeny v predchazejicim
textu — odkaz na ptilohy (je umistén pfimo v textu).

Kazda tabulka, graf, obrazek musi mit sviij ndzev a informace o ¢iselnych
udajich, které stru¢né vystihuji jeji (jeho) obsah.



Mohou existovat 1 ptilohy mimo pisemnou ¢ast. Napt. PC programy pro
vyhodnoceni praktické ¢asti, videokazety, fotodokumentace k urcité kapitole,
piipadné ziskané informac¢ni materialy.

4/ Anotace

Stru¢nd charakteristika projektu s tidaji o obsahu, vyznamu, urceni, zdvérech a
jejich realnosti. Anotace by méla obsahovat stru¢ny obsah maturitniho projektu,
vyjadieni hlavnich mySlenek, problémd, cili a jejich naplnéni. M¢éla by byt
velice struéna, maximalné na 1 stranu A4.

Nadpis anotace obsahuje slovo anotace a nazev projektu a autora. Pod anotaci je
umistén vlastnoru¢ni podpis a datum. Anotace neni soucasti maturitni prace,
ale pouze jejim dopliikem. Bude odevzdana ve stejny den jako maturitni
projekt.

5/ Odevzdavani

2 vytisky projektu v pevné vazbé (pfedseda maturitni komise, oponent)

1 vytisk projektu v rychlovazaci (nedavat kazdou stranku zv1ast’ do ,.koSilky*,
pro vedouciho prace)

1 vytisk anotace pro predsedu maturitni komise

elektronické odevzdani maturitni prace (v pribchu skolniho roku bude upiesnén
zpusob)

Datum odevzdani maturitni prace: viz ¢asovy harmonogram

Maturitni prace se odevzdava vedoucimu prace nebo v kancelaii zastupct
obchodni akademie. Prace musi mit minimalni predepsanou délku, jinak
nebude prevzata a Zak bude z predmétu Projekty neklasifikovan.

Pokud maturitni praci Zak neodevzda bez fadné omluvy ve stanoveném
terminu a stanovenym zpusobem, bude neklasifikovan z predmétu Projekty.

6/ Hodnoceni maturitni prace

Odevzdana maturitni prace bude provérena systémem prevence
plagiatorstvi, ktery zjisti procento pievzatého textu. Pokud bude toto procento



vys8i nez 20 %, prace bude u maturity hodnocena znamkou nedostate¢na
(bez ustni obhajoby).

Maturitni prace bude hodnocena vedoucim prace a oponentem.

V dob¢ konani profilové ¢asti maturitnich zkousek probéhne Gistni obhajoba
maturitni prace.

Nez praci odevzdate, zkontrolujte si procento opisu. VyuZijte k tomu:
odevzdej.cz



